Guatemala 31 de mayo del 2017
Informe No. 003-2017

Licenciado.

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deporte

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi Informe
de Actividades Mensuales conforme a lo estipulado en el contrato No. 1499-2017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 234-2017, correspondiente al mes de
mayo del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de
pequefio contribuyente Serie “B” No. 000003.

Actividades Realizadas.

1. Brindar Apoyo a la Jefatura de la Seccién de Inventarios en la elaboracién
de oficios y demds documentacién gue genere en la Seccién de Inventarios.

2, Apoyar a la Jefatura de Inventarios en el Archivo de la Documentacién que
ingrese y egrese.

3. Brindar apoyo a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en las revisiones
fisicas de los bienes de la Direccion y Coordinacidon, asi como en los
centros de costo.

4. Apoyar a la Jefatura de la Seccidén de Inventarios en ios procesos de baja
en desuso.

5. Brindar Apoyo a la Jefatura de la Seccion de Inventarios en el etiquetado de
los bienes de recién adquisicion y de lo que no se encuentre etiquetado al
momento de la revisién fisica.

6. Otras actividades afines al cumplimiento del contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyo en recepcion de llamadas.




. Se apoyo en ordenar y archivar la documentacion del arfic 2016 y 2017.

. Se apoyo en la redaccién de las certificaciones de los bienes que se van a
dar de baja en la Seccidn de Inventario.

. Se Apoyo en la generacion de reportes en el Sistema de Contabilidad
Integrada SICOIN.

Se apoyo en la localizacién de los bienes que no estan contabilizados.

. Se apoyo en la generacién de jos reportes de los bienes no contabilizados.

Atentamente,

ot

Istiabivan Castillo Gunzalgz
J3la e Yaccion de Invenidrias

Blanca Aracely Morales Martinez Vo.Bo.
Llaceidn Ganercl de los Artes




